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      ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศที่ได้ติดตั้งและใช้ปฏิบัติงานอยู่ในปัจจุบันเริ่มประสบปัญหาในการบริหาร
จัดการข้อมูล ด้วยเหตุที่ข้อมูลในแต่ละระบบของสำนักงานมีปริมาณมาก ปัญหาการเชื่อมโยงข้อมูล

จากหน่วยงานถึงผู้บริหาร  และระหว่างหน่วยงานมีข้อจำกัด ไม่สามารถดำเนินการได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
และระบบที่ใช้อยู่มักเกิดความผิดพลาด และไม่เอื้อความสะดวกต่อการใช้งานของหน่วยงาน 
เป็นผลให้การ บริหารและการจัดการองค์กรไม่สามารถดำเนินงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

และกระทบต่อแผนปฏิบัติงานของ สำนักงานฯ ได้

      ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศที่ได้ติดตั้งและใช้ปฏิบัติงานอยู่ในปัจจุบันเริ่มประสบปัญหาในการบริหาร
จัดการข้อมูล ด้วยเหตุที่ข้อมูลในแต่ละระบบของสำนักงานมีปริมาณมาก ปัญหาการเชื่อมโยงข้อมูล

จากหน่วยงานถึงผู้บริหาร  และระหว่างหน่วยงานมีข้อจำกัด ไม่สามารถดำเนินการได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
และระบบที่ใช้อยู่มักเกิดความผิดพลาด และไม่เอื้อความสะดวกต่อการใช้งานของหน่วยงาน 
เป็นผลให้การ บริหารและการจัดการองค์กรไม่สามารถดำเนินงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

และกระทบต่อแผนปฏิบัติงานของ สำนักงานฯ ได้

 ปัจจุบันระบบการบริหารของสำนักงานยุคใหม่จะมีการนำเทคโนโลยีต่าง ๆ เข้ามาใช้ในการประมวลผลข้อมูล
ในระบบการปฏิบัติงาน ทำให้เกิดความสะดวก รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ 

สำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร จึงได้จัดทำโครงการพัฒนาระบบบริหารสำนักงานอัจฉริยะ
เพื่อพัฒนาระบบงานต่าง ๆ ขึ้นมา รวมถึง “ระบบบริหารพัสดุ”

 ปัจจุบันระบบการบริหารของสำนักงานยุคใหม่จะมีการนำเทคโนโลยีต่าง ๆ เข้ามาใช้ในการประมวลผลข้อมูล
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สำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร จึงได้จัดทำโครงการพัฒนาระบบบริหารสำนักงานอัจฉริยะ
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ความสำคัญความสำคัญ

      ระบบการบริหารของสำนักงานยุคใหม่จะมีการนำเทคโนโลยีต่างๆ เช่น คอมพิวเตอร์ และโปรแกรมสำเร็จรูป
เข้ามาใช้ในการประมวลผลข้อมูลในระบบการปฏิบัติงาน ทำให้เกิดความสะดวก รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ 

ดังนั้น สำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร จึงได้จัดทำโครงการพัฒนาระบบบริหารสำนักงานอัจฉริยะ
เพื่อพัฒนาระบบงานต่างๆ ได้แก่ ระบบบริหารทรัพยากรบุคคล ระบบบริหารพัสดุ โดยนำเทคโนโลยีสารสนเทศ
มาใช้ในการสนับสนุนการปฏิบัติงานให้มีความรวดเร็ว ลดความผิดพลาด และเพิ่มประสิทธิภาพใน การบริหาร
และจัดการข้อมูล เพื่อสามารถควบคุมและปฏิบัติงานในองค์กรได้อย่างถูกต้อง รวมทั้งสามารถตัดสินใจ
ในการวางแผน กำหนดกลยุทธ์ในการพัฒนาองค์กรให้ได้รับประโยชน์สูงสุด สามารถขับเคลื่อนภารกิจหลัก

ของสำนักงานเศรษฐกิจการเกษตรในการวางแผนการพัฒนาเศรษฐกิจการเกษตรของประเทศ
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ
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1. เพื่อนำเทคโนโลยีสารสนเทศมาสนับสนุนระบบบริหารสำนักงานภายในสำนักงานเศรษฐกิจ การเกษตร และ
สามารถทำงานร่วมกันผ่านระบบเครือข่าย
2. เพื่อพัฒนาและเชื่อมโยงระบบบริหารสำนักงาน เช่น ระบบบริหารพัสดุ ระบบแบบฟอร์ม อิเล็กทรอนิกส์ ระบบ
บริหารทรัพยากรบุคคล เป็นต้น ทำให้การปฏิบัติงานของสำนักงาน เศรษฐกิจการเกษตรเกิดประสิทธิภาพสูงสุด
3. ระบบการจัดการวัสดุคงคลัง

4. สามารถจัดทำแบบฟอร์มอิเล็กทรอนิกส์การขอเบิกวัสดุคงคลัง ตามชนิด และประเภทของวัสดุ
5. สามารถบันทึกรายการปรับปรุงรายการวัสดุคงคลังได้ทั้งรายการรับเข้าและ เบิกจ่าย
6. สามารถเก็บประวัติการเบิกใช้วัสดุสำนักงานตามหน่วยงาน และผู้เบิกใช้ได้
สามารถแสดงรายการเคลื่อนไหวของพัสดุ จากการรับ เบิกจ่าย รายการ วัสดุได้
7. สามารถแจ้งเตือน เช่น แจ้งเตือนเมื่อวัสดุเหลือน้อย (Reorder Point) ตามที่หน่วยงานกำหนด และเมื่อมี
การส่งแบบฟอร์มการขอเบิกวัสดุคงคลัง โดยสามารถกำหนดเกณฑ์จำนวนต่ำสุดที่จะแจ้งเตือน
8. ระบบทะเบียนคุมทรัพย์สิน
9. สามารถบันทึกทะเบียนทรัพย์สินครุภัณฑ์ โดยจำแนกตามชนิดและประเภท ครุภัณฑ์ได้ เช่น รถยนต์,
ครุภัณฑ์
10. สามารถบันทึก ค้นหา และแก้ไขรายละเอียดเกี่ยวกับคุณสมบัติของ ครุภัณฑ์ เช่น รหัสและชื่อครุภัณฑ์
ประเภทครุภัณฑ์ หน่วยงานรับผิดชอบ สถานที่ตั้ง เป็นต้น
11. สามารถบันทึก ค้นหา และแก้ไขคุณสมบัติอื่น ๆ รายละเอียดทั่วไป เช่น รายการรับประกัน รายละเอียดด้าน
ราคาซื้อ ภาษี ราคาสุทธิ วันที่เริ่มคิดค่า เสื่อมราคา รายละเอียดสถานะครุภัณฑ์ เช่น สถานะครุภัณฑ์ การ
จำหน่าย ใช้งานได้ ใช้งานไม่ได้
12. สามารถออกเลขครุภัณฑ์ได้
13. สามารถจัดทำรายงานทะเบียนทรัพย์สินครุภัณฑ์ ตามเงื่อนไขที่ผู้ใช้กำหนด เช่น ประเภทครุภัณฑ์ กลุ่มผู้ใช้
งาน สถานภาพของครุภัณฑ์ เป็นต้น
14. สามารถจัดทำรายงานประวัติการซ่อมครุภัณฑ์ และประวัติการครอบครอง ครุภัณฑ์ได้
15. สามารถแจ้งเตือน เช่น มีการแจ้งเตือนก่อนการสิ้นสุดระยะเวลาการ รับประกัน การต่อ พรบ. การซ่อมบำรุง
เป็นต้น
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1. การลงชื่อเข้าสู่ระบบ (Login)1. การลงชื่อเข้าสู่ระบบ (Login)

 
คลิกไอคอน เพื่อยืนยันการเข้าสู่ระบบ

 
คลิกไอคอน เพื่อยืนยันการเข้าสู่ระบบ

เข้าสู่หน้าจอลงชื่อเข้าสู่ระบบ (Login) 
ที่ URL : https://e-office.oae.go.th
เข้าสู่หน้าจอลงชื่อเข้าสู่ระบบ (Login) 

ที่ URL : https://e-office.oae.go.th

กรอกข้อมูลชื่อผู้ใช้งานลงในช่อง Username
รหัสผ่านลงในช่อง Password

กรอกข้อมูลชื่อผู้ใช้งานลงในช่อง Username
รหัสผ่านลงในช่อง Password



2. ขั้นตอนการเบิกวัสดุ (สำหรับผู้ใช้งาน)2. ขั้นตอนการเบิกวัสดุ (สำหรับผู้ใช้งาน)

คลิกเลือกเมนู “ระบบบริหารวัสดุ”คลิกเลือกเมนู “ระบบบริหารวัสดุ”

คลิกเลือกเมนู “ข้อมูลการเบิกวัสดุ”คลิกเลือกเมนู “ข้อมูลการเบิกวัสดุ”



การจัดการข้อมูลการเบิกวัสดุ คลิกไอคอน เพิ่มข้อมูล
เพื่อเข้าสู่หน้าจอเพิ่มข้อมูลการเบิกวัสดุใหม่

การจัดการข้อมูลการเบิกวัสดุ คลิกไอคอน เพิ่มข้อมูล
เพื่อเข้าสู่หน้าจอเพิ่มข้อมูลการเบิกวัสดุใหม่

เมื่อกดเข้าเมนู เพิ่มข้อมูลแล้ว คีย์รายการตามที่ระบบกำหนดไว้
- วันที่ต้องการใช้วัสดุ
- เพื่อใช้ใน ส่วน/ฝ่าย (จำเป็นต้องกรอกข้อมูลนี้)
- คีย์รายการวัสดุที่ต้องการเบิก 
- หากคีย์ผิด ต้องการลบวัสดุให้คลิกไอคอน       หน้ารายการวัสดุที่ไม่ต้องการเบิก
คลิกไอคอน        และคลิกไอคอน 

เมื่อกดเข้าเมนู เพิ่มข้อมูลแล้ว คีย์รายการตามที่ระบบกำหนดไว้
- วันที่ต้องการใช้วัสดุ
- เพื่อใช้ใน ส่วน/ฝ่าย (จำเป็นต้องกรอกข้อมูลนี้)
- คีย์รายการวัสดุที่ต้องการเบิก 
- หากคีย์ผิด ต้องการลบวัสดุให้คลิกไอคอน       หน้ารายการวัสดุที่ไม่ต้องการเบิก
คลิกไอคอน        และคลิกไอคอน 



ยืนยันข้อมูลการเบิกวัสดุ คลิกไอคอน                   และคลิกไอคอน      ยืนยันข้อมูลการเบิกวัสดุ คลิกไอคอน                   และคลิกไอคอน      



เมื่อผู้เบิกวัสดุดำเนินการขอเบิกครบถ้วนแล้ว
สถานะจะรออนุมัติโดย ผอ.ส่วน/หน.ฝ่าย

เมื่อผู้เบิกวัสดุดำเนินการขอเบิกครบถ้วนแล้ว
สถานะจะรออนุมัติโดย ผอ.ส่วน/หน.ฝ่าย



ขั้นตอนการอนุมัติโดย
ผอ.ส่วน/หน.ฝ่าย

ขั้นตอนการอนุมัติโดย
ผอ.ส่วน/หน.ฝ่าย



ยืนยันการบันทึกข้อมูล คลิกไอคอน 
และคลิกไอคอน   

ยืนยันการบันทึกข้อมูล คลิกไอคอน 
และคลิกไอคอน   

ขั้นตอนการอนุมัติโดย ผอ.ส่วน/หน.ฝ่ายขั้นตอนการอนุมัติโดย ผอ.ส่วน/หน.ฝ่าย

ผอ.ส่วน/หน.ฝ่าย ลงชื่อเข้าสู่ระบบ (Login)
มีขั้นตอนตามข้อ 1.

ผอ.ส่วน/หน.ฝ่าย ลงชื่อเข้าสู่ระบบ (Login)
มีขั้นตอนตามข้อ 1.

เมื่อเข้าสู่ระบบ (Login) แล้ว ให้คลิกที่ไอคอน
เลือกรายการที่ต้องการอนุมัติ

เมื่อเข้าสู่ระบบ (Login) แล้ว ให้คลิกที่ไอคอน
เลือกรายการที่ต้องการอนุมัติ

ตรวจสอบข้อมูลรายการวัสดุที่ต้องการเบิก 
หากอนุมัติให้คลิกไอคอน 

ตรวจสอบข้อมูลรายการวัสดุที่ต้องการเบิก 
หากอนุมัติให้คลิกไอคอน 



ขั้นตอนการอนุมัติ
โดยหัวหน้าเจ้าหน้าที่
ขั้นตอนการอนุมัติ
โดยหัวหน้าเจ้าหน้าที่



4. ขั้นตอนการอนุมัติโดยหัวหน้าเจ้าหน้าที่4. ขั้นตอนการอนุมัติโดยหัวหน้าเจ้าหน้าที่

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ ลงชื่อเข้าสู่ระบบ (Login)
มีขั้นตอนตามข้อ 1.

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ ลงชื่อเข้าสู่ระบบ (Login)
มีขั้นตอนตามข้อ 1.

เมื่อเข้าสู่ระบบ (Login) แล้ว ให้คลิกที่ไอคอน
เลือกรายการที่ต้องการอนุมัติ

เมื่อเข้าสู่ระบบ (Login) แล้ว ให้คลิกที่ไอคอน
เลือกรายการที่ต้องการอนุมัติ

ตรวจสอบข้อมูลรายการวัสดุที่ต้องการเบิก
หากอนุมัติให้คลิกไอคอน 

ตรวจสอบข้อมูลรายการวัสดุที่ต้องการเบิก
หากอนุมัติให้คลิกไอคอน 

ยืนยันการบันทึกข้อมูล คลิกไอคอน ยืนยันการบันทึกข้อมูล คลิกไอคอน 
และคลิกไอคอน  และคลิกไอคอน  



ตรวจสอบข้อมูลรายการวัสดุ ยืนยันการบันทึกข้อมูล คลิกไอคอน ตรวจสอบข้อมูลรายการวัสดุ ยืนยันการบันทึกข้อมูล คลิกไอคอน 

และคลิกไอคอน และคลิกไอคอน 



สั่งพิมพ์ใบเบิกพัสดุ คลิกไอคอน สั่งพิมพ์ใบเบิกพัสดุ คลิกไอคอน 



สำนักงานเศรษฐกิจการเกษตรที่ 7สำนักงานเศรษฐกิจการเกษตรที่ 7

กระทรวงเกษตรเกษตรและสหกรณ์กระทรวงเกษตรเกษตรและสหกรณ์

ที่อยู่ : จังหวัดชัยนาท 
เบอร์โทร : อีเมล์ :zone7@oae.go.th

ที่อยู่ : จังหวัดชัยนาท 
เบอร์โทร : อีเมล์ :zone7@oae.go.th


